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 ورود به سامانه
 نسبت ابتدا باید است وقیصورت شخصیت حقبهشما اگر فعالیت و  شده کاربری وارد حساب ،امع تجارتجنام در سامانه پس از ثبت

 کنید.خود اقدام به معرفی شخصیت حقوقی 

 معرفی شخصیت حقوقی
کنند و با نقش پایه  نامثبتاقدام به  رعاملیمداشخاص حقوقی برای فعالیت در سامانه جامع تجارت، ابتدا باید با اطلاعات هویتی 

انتخاب و از منوی عملیات پایه، معرفی  هانقشحقیقی را از لیست  «نقش پایه»ابتدا  .را انجام دهندمعرفی شخصیت حقوقی  ،حقیقی

 (.1 ریتصو) دیکنشخصیت حقوقی را انتخاب 

و   سامانه جامع تجارت عمومی به بخش مستندات تجارت جامع سامانه به ورودو  نامثبت نحوه خصوص در شتریب اطلاعات کسب برای: نکته

 .مراجعه کنید« عملیات پایهراهنمای »سند آموزشی 

 
 1 ریتصو

سرویس سامانه استعلام  دییمورد تأاطلاعات شرکت و مدیرعامل  کهیدرصورتپس از انتخاب گزینه ثبت اطلاعات شخصیت حقوقی، 

  .گرددیمباشد، نقش پایه حقوقی همان لحظه برای شما ایجاد  هاشرکت

 

 یا روزنامه رسمیتصاویر  دیبا، «ادامه» نهیگزاسناد خود را ارسال کنید. با انتخاب  شودیماز شما درخواست  صورت نیا ریغدر 

در  پاسخ... را بارگذاری و منتظر دریافت  دانشگاه و حکم ریاست ایو  مراکز دولتیی برا ریهمچون حکم وز دینامدارک قابل است

 .(2 ری)تصو دیباش «مدیریت کارتابل»بخش 

 

 2 ریتصو
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 .شودیممعرفی شرکت، نقش پایه حقوقی برای کاربر ایجاد  دییتأپس از 

 نقش تاجر داخلی ایجاد
  .را انتخاب کنید یحقیقی یا حقوق هیپانقش به حساب کاربری، پس از ورود 

فعالیت تجاری » بر روی« استعلام تاجر داخلی» سربرگ سپس ازرا انتخاب کنید « هاتیصلاح یبارگذار»، «عملیات پایه» از منوی

 .(3)تصویر  کلیک کنید« جدید

 
 3 ریتصو

در این قسمت نام واحد فعالیت تجاری، حوزه و نوع فعالیت، شماره تماس و کد پستی محل فعالیت را وارد کنید. فراموش نکنید که 

را « دستورالعمل رصد کالا»و « متن قانون تجارت»را فعال و در صورت تمایل « باشممتعهد به قانون تجارت کشور ج.ا.ا می»تیک 

 (.4مطالعه کنید )تصویر 

 

 4 ریتصو
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را انتخاب کنید. با توجه به نوع فعالیت انتخابی خود، نوع مجوز را انتخاب و اطلاعات موردنیاز  «افزودن مجوزهای فعالیتی»گزینه  در ادامه

 (.5)تصویر  را انتخاب کنید« استعلام و ثبت»گزینه و )شماره صنفی، شماره مجوز و ...( آن را وارد 

 

 

 5 ریتصو

توانید آن شود که در صورت تمایل میپس از انتخاب و استعلام مجوز فعالیت، مجوز مربوطه در لیست مجوزهای فعالیتی اضافه می

 (. 6را حدف یا جزئیات آن را مشاهده کنید )تصویر 

 

 6 ریتصو
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 (.7نید )تصویر را انتخاب ک« اطلاعاتثبت »گزینه 

 

 7 ریتصو

(. همچنین امکان 8مشاهده است )تصویر قابل هادر لیست فعالیت صادر شده ، کد نقش شماو بررسی سامانه پس از ثبت اطلاعات

 ویرایش، حذف و چاپ اطلاعات نقش شما نیز در این لیست وجود دارد.

 

 8 ریتصو

 

 .تماس حاصل فرمایید 3<  1<  2داخلی  124باید با شماره تماس  نقش تاجر دریافت و مشکل در مورد سؤال هرگونهبرای 


